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Archivierung
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Als Geschaftsfiihrer oder Inhaber eines
Unternehmens miissen Sie sicherstellen,
dass alle E-Mails und elektronisch erfass-
ten Dokumente mindestens 10 Jahre ma-
nipulationssicher und vollstandig gespei-
chert werden, damit z.B. Steuerbehorden
alle Vorgange nachvoliziehen kénnen.

Viele Unternehmen glauben, dass ihre Back-
ups ausreichen. Das stimmt aber meistens
nicht. Denn die Backups uberschreiben alte
Daten. Das heiB3t, die altesten Daten sind nur
so alt wie das alteste regelmaBig erstellte voll-
standige Backup.
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Fir wen gilt das neue Gesetz:

Betroffen ist jedes Unternehmen, das digitalen
Geschéaftsverkehr durchfuhrt. Werden Angebote,
Rechnungen, Handelsbriefe etc. digital verarbei-
tet, z. B. per E-Mail gesendet oder empfangen,
MUSS gehandelt werden!

FHD GmbH & Co. KG - Telefon: +49 (0) 5241 470130 - Internet: www.fhd.de




E-Mail Archivierung ist gesetzliche Pilicht!
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4 Fragen, uber die wir sprechen sollten:

* Kobnnen Sie jede E-Mail fir eine Revision
bereit stellen, die lhr Unternehmen in den
letzten 10 Jahren bekommen oder versen-
det hat?

* Wie schutzen Sie sich davor, dass Mitar-
beiter E-Mails unwiederbringlich I6schen
(absichtlich oder aus Versehen)?

* Bewahren Sie lhre E-Mails so auf, dass Sie
sie jederzeit wiederfinden?

* Entspricht Ilhre Aufbewahrung den rechtli-
chen Bestimmungen?

Die gesetzlichen Aufbewahrungsfristen:
A

2 J& Nahrungsmittelfertigung nach Markteinfihrung

3 J%Morphine und Medikamente nach Verkaufsende

4 J&'@anzaudit bei AG nach Prifung

pgische Produkte nach Fertigung

Uhr-/Exportunterlagen, Frachtbriefe, Geschaftsbriefe

lle, Gutachten, Zollbelege, Angebote, Preislisten

lelsbriefe, Schriftwechsel, Reklamationen, Vertrige
10 Jahre ‘j,' Personaldaten, Rechnungen, Prozessakten
10 Jahre I resabschliisse, Kassenbiicher, Kantoausziige
10 Jahre Beh: akten, Grundbuchauszlge, Lieferscheine

21 lahre Medizin

en bei Kindern
30 Jahre
30 Jahre

ite, Haftungsfalle

>100 Jahre Lebensversicherung

1
dauerhaft Gerichtsurteile, Bauu'fii\"’éf_
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FHD GmbH & Co. KG
WagenfeldstraBe 2

33332 Gutersloh E-Mail: info@fhd.de

Internet; www.fhd.de

Mailarchivierung
bei FHD

0-10GB

51-100 GB

m— Mailarchivierungs-
server in lhrem
Hause

Telefon: +49 (0) 5241 470130
Telefax +49 (0) 5241 470131

ab10€
monatl.
+ einmalig 49 €
Bei nahezu allen Mail- 229l 19% Mwst )
diensten maoglich.
Wir organisieren, dass lhre
Mails als Kopie ins Archiv Ubernommen wer-
den - bevor sie in die Postfacher der Mitar-
beiter einsortiert werden.
Kopien der ausgehenden Mails werden ins
Archiv einsortiert, bevor die Mail ins Internet
gent.
Alle Daten werden durch mehrere Backups
gesichert.
Das Archiv kann nur von Ihnen eingesehen
werden.

10€ 101 - 250 GB 100 €

50€ > 1000 GB  auf Anfrage

+ einmalig 49 € (alle Preise zzgl. 19%

Wir organisieren, dass lhre

Mails als Kopie ins Archiv ibernommen wer-
den - bevor sie in die Postfacher der Mitar-
beiter einsortiert werden.

Kopien der ausgehenden Mails werden ins

Archiv einsortiert, bevor sie |hr Haus verlas-
sen.

Sichere Speicherung, komfortabler Zugriff.
Die Daten verlassen |hr Haus nicht.
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